
BURSA-YILDIRIM ERDOĞAN ŞAHİNOĞLU ORTAOKULU HİZMET STANDARTLARI

SIRA NO
VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE) 

GÜN/SAAT

1
İlköğretim Okullarına Öğrenci 

Kayıtları 

1.T.C. Kimlik numarası 
2.Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime 

ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge 
3.Veli Sözleşmesi ( Okul tarafından verilecektir.)

15 dk

2 Ana Sınıfı Öğrenci kayıt işlemleri 

1.T.C. Kimlik numarası 

2.Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime 
ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge 
3.Veli Sözleşmesi ( Okul tarafından verilecektir.) 

15 dk 

 3
Yurt Dışından Öğrenci Nakli- 

Denklik ile kayıt 

1. Öğrenim Belgesi ( İl Milli Eğitim Müdürlüğü

tarafından incelenecek ve sınıfı belirtilecek. )
15 dk

4
İlköğretim Okullarına Öğrenci Nakil 

Ve Geçişler

1.Veli Dilekçesi 

2.TC Kimlik numarası olan nüfus cüzdanı 

3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime
ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge

15 dk

5 Denklik ile Kayıt
1. TC Kimlik numaralı Nüfus Cüzdanı

2. Denklik Belgesi
1 Gün 

6
Öğrenim Belgesi, Nakil Belgesi ve 
Diplomasını kaybedenler

1.Veli Dilekçe 
2.TC Kimlik numarası olan nüfus cüzdanı 
3. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul

kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını
kanıtlayan belge.

1 Gün 

http://www.upload.gen.tr/d.php/s9/xsx1vlgk/nakilvelidilekcesi.doc.html
http://www.upload.gen.tr/d.php/s9/1ktxwv2a/____renim_belgesi.doc.html


7 Öğrenci izin istemi (veli) 
1. Dilekçe

15 dk 

8 Öğrenci Belgesi verilmesi Sözlü başvuru 15 dk

9 PBYS  ( Parasız Yatılı Bursluluk 
Sınavı ) Başvurusu 

1. Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösterir

beyanname ve ekleri.

2. Öğretmen çocuğu, 2828 ve 5395 Sayılı Kanunlar
kapsamına giren çocuklar ile ilgili belgeler.
3. Veli imzalı sınav başvuru belgesi

4 saat

10 Polis Koleji ve Askeri Okullar 

Sınavı Başvurusu 

1. 4,5,6 ve 7. sınıf Fen-Mat. ve Türkçe ders

ortalamasını gösterir belge.

2. Veli imzalı sınav başvuru belgesi ( Elektronik
başvuru  )

30 dk

11 6 ve 7. Sınıf Seviye Belirleme 
Sınav İşlemleri 

1. Veli imzalı sınav başvuru belgesi  ( Elektronik

başvuru )
15 dk 

12 8. Sınıf Seviye Belirleme Sınav
İşlemleri

1. Veli imzalı sınav başvuru belgesi  ( Elektronik
başvuru )

2. Tercih başvuru bilgi formu

3. Tercih yükseltme işlemi yapmak isteyen öğrenci
velilerinin dilekçeleri

1 gün 

13 Sınıf Yükseltme

1-Veli dilekçesi 

2-İlköğretimde, yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay 
içerisinde,  1-5' inci sınıflara devam eden 
öğrencilerden beden ve zihince gelişmiş olup bilgi ve 

 1 hafta



beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar 
için sınıf/şube rehber öğretmeninin ve varsa okul 
rehber öğretmeninin yazılı önerileri 

14 Öğrenim Durum Belgesi
1.Dilekçe 
2.TC Kimlik numarası olan nüfus cüzdanı 

1 gün 

15
Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Diploma Verilmesi

1- Sözlü başvuru veya vekaletname

2- Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin
istenmesi halinde dilekçe

1 gün 

16 Öğrenci Yetiştirme Kurslarından 
Yararlandırma 

1.Veli Dilekçesi 5 dk

17
Veli Tarafından Öğrenci 
Davranışlarını Değerlendirme 

Kurulu Kararına İtiraz Etme 

1.Veli itiraz dilekçesi 5 gün 

18 
Kurum Personelinin tüm özlük 
işlemleri 

Yapılacak İşleme Ait dilekçe ve belgeler 1 gün 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizme tin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 
yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri  : Okul Müdürlüğü  İkinci Müracaat Yeri      : Yıldırım İlçe  Milli Eğitim Müdürlüğü 
İsim : Ahmet ULUM  İsim : Mustafa Sevinç
Unvan  : Okul Müdürü  Unvan  : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres  : Esenevler Mah. Edebali Sk. No:21  Adres   : Şükraniye Mah. 7. Mercan Sk. No: 3 

Yıldırım-Bursa 

Tel.  : 0 224 341 37 67  Tel.  : 0 2224 3298505 
 Faks  :  -   Faks  : 


